	東 方 設 計 大 學 學 生 校 外 參 觀 教 學 辦 法

                             89年2月21日行政會議通過

92年4月9日行政會議通過

97年3月12日行政會議審議通過
101年11月21日行政會議修正審議通過
102年11月6日行政會議審議通過
第 一 條 為規範校外參觀教學，輔助教學效果，特訂定本辦法。

第 二 條 任課老師視教學需要，應於一週前向研發處職涯發展組提出校外參觀教學申請，如安排整學期校外教學可於開學後將該學期申請表一併提出。如需行文擬參觀教學單位亦載明於該次申請表內，於完成本辦法第六條應備程序後始得進行校外參觀教學活動。
第 三 條 校外參觀教學活動，應安排於每學期開學後第四週起至第十五週內。

第 四 條 計畫書及申請表應詳列：

         一、參觀系(科)別，班級，學生人數。

         二、任課教師（領隊教師）。

         三、參觀教學行程，包括：出發、到達、返回時間及到達地點（或場所）等。

         四、參觀教學內容。

         五、預期效果。

第 五 條 申請校外參觀教學之原則如下：

         一、申請班級以二技(專)、四技各年級及五專四、五年級、進修部、進修專校為原
則。每班每一科目每學期可申請一次。

         二、以當日往返為原則。

          三、必須與教學課程相關,並完成調課手續。

          四、以全班參加為原則，並服從領隊老師之指導。     

         五、領隊應由任課教師或委由系(科)內老師擔任之。

第 六 條 校外參觀教學應備申請程序及應備文件：

         一、填寫申請表、計畫書、領隊老師同意書及未成年學生家長同意書之相關文件，送生活輔導組備查。

         二、以電子公文會簽相關單位（租車及相關文件繳交並會簽生活輔導組、學生保險會衛生保健組、調課會課務組、進修部、進修專校及進修學院調課會教務組）
三、呈  校長核示。  

         四、行文擬參觀單位（如需要）。      

         五、租車（須合乎本校學生校外活動安全輔導辦法租車相關規定）及學生保險。

         六、成行。

第 七 條 領隊教師須將參加學生分成小組，以便督導，每組以十人為原則，指定或由學生

         互推一人為小組長，負責聯繫並協助管理。 

第 八 條 參加參觀教學活動之學生，領隊教師於行前須宣導並告知學生嚴格遵守下列規定：  
         一、遵守集體規定不得單獨行動。

         二、學生應注意個人儀容之整潔及禮節，並遵照領隊老師指定時間及地點集合。

         三、學生參觀教學活動時之安全，應由領隊老師負全責。

         四、校外參觀教學期間均應遵守提供參觀機關（或單位）之有關規定。

         五、領隊教師於進出參觀教學單位時須清點人數，並請學生依序前進。

         六、學生校外參觀教學視同正課仍應接受校規之規範。

第 九 條 參觀教學活動結束後一週內，領隊教師應詳填「返校後報告單」【含「活動照片」
兩張（請在活動照片上書寫活動班級、地點、日期），呈閱後交系(科)辦公室存查】。
第 十 條 學期中，因受邀或臨時確實須進行校外教學以強化教學成效時，得專案提出申請。

第 十一 條 本辦法經行政會議通過，呈請  校長核定後實施，修正時亦同。
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