
表 7-1-1（J）  電腦教室每日安全衛生檢查檢點紀錄表 
電腦教室每日安全衛生檢查檢點紀錄表 檢查時間：  年  月 

檢查項目 
檢 查 重 點 

檢查日期 備註（改善事項） 

             

一般性因子 

門上是否有標示禁止攜帶茶水、食物等標語              

電腦教室內禁止飲食及放置食物              

室內走道對於電腦設備間應有 80 公分              

室內主要走道有無 1 公尺以上              

室內有無廢屑、垃圾、灰塵堆積。              

消防安全 

滅火器設備有無明顯標示              

有無裝設緊急照明裝置，是否正常              

室內有無避難指標、避難方向指示燈              

安全門有無明顯標示              

安全門有無上鎖或堆置物品。              

緊急應變 

有無設置急救箱，箱內有無足夠藥品及器材              

緊急連絡電話有無張貼室內明顯處              

電氣安全 

電線有無完好，無破損。              

配電箱有無護罩，電線電路有無絕緣、包覆良好              

配電箱有無標示電壓、電流、分路              

配電箱有無明顯標示警告標語              

電氣插座有無完整固定              

電氣插座有無標示電壓              

         檢查人員簽章（請簽全名）              

庶務暨環安組：  單位主管：  電腦教室負責人：  

填表說明 

1. 上述檢查結果若發現為是或有者，請以「ˇ」標記，若發現為否或無者，請以「ㄨ」標記。 

2. 若檢查有結果有缺失者（日期、缺失時間），請將改善情形紀錄備於註欄或通知庶務暨環安組協助處理。 

3. 本表請檢查人員及電腦教室負責人確實督導及檢查填表。 

 


