東方設計大學運動場館借用申請表
	申請單位
	
	申請人
	

	活動名稱
	
	連絡電話
	

	申請場館
	

	借用時間
	 年   月   日   時   分   至   年   月   日   時   分

	活動內容

及人數
	

	指導老師
	
	聯絡電話
	

	支援事項
	

	費用
	□ 保  證  金       元     □ 場地維護費         元

□ 水  電  費       元     □ 空  調  費         元

□ 清潔管理費       元

總計        元           ＊對外租借時適用＊

	審核
	學務長
	
	體育組
	

	會簽單位
	出納組
	收據號碼:
	事務組
	

	
	
	
	
	

	備註
	1.申請單位需依規定於活動前檢附活動企劃書或簽呈等相關文件

  辦理借用手續。

2.填妥申請表，經審核同意後，始可辦理活動。

3.活動結束後需恢復場地原貌，並整理清潔場地，若有場地設施  

  器材有損毀情況，應賠償之。


                                                       NO:體             

……………………………………體育組騎縫章……………………………………
	東方設計大學體育館使用核准單

	使用時間
	

	使用單位
	


﹡審核同意後申請表繳回體育組，核准單由申請單位保留以示證明。
﹡請出納組於收據上填寫體字+編號

